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1. Pelaku usaha/Rekanan
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku usaha dalam SPSE, yaitu:
e Pendaftaran pelaku usaha,;
e Melengkapi data pelaku usaha;
e Mendaftar untuk ikut tender;
e Download dokumen tender;
e Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
e Mengirim dokumen kualifikasi;
e Mengirim dokumen penawaran; dan

e Melakukan sanggah
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1.1. Alur Proses Tender dalam Aplikasi
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—>  Membuat Tender Daftar Tender

.

Membuat Paket

i

Melengkapi Data Paket

H

Mengisi Rincian HPS

1

Membuat Dokumen
Pemilihan

1

Memilin UKPBJ

[

Memilin Pokja

Pemilihan

H
H

Membuat Jadwal
Tender

]

Melengkapi Dokumen
Pemilihan

H

Mencetak Dokumen
SDP

|

Melakukan Persetujuan

|

Download Dokumen
Pemilihan

Pemberian Penjelasan

Pengumuman Tender

|

|

Penjelasan Tender “

| |

Pembukaan Dokumen |

Upload Dokumen

Kualifikasi

Upload Dokumen

Penawaran

H

Evaluasi Penawaran

H

Mencetak Berita Acara

]

Penawaran

Penetapan Pemenang

|

Melakukan Sanggah

Menjawab Sanggah

[

E-kontrak

Gambar 1. Alur Proses Tender
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2. Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik
(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.
2.2. Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

Klik Pendaftaran Penyedia @
y Q\_/LE

BERAMDA CARI PAKET TANYA JAWAB REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

E-Tendering » Pengumuman dan Berita »

Gambar 2. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email,

kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu _

Anda benar.

= Masukkan alamat email
Kode Keamanan m
g, Isikan Kode Keamanan
Selain itu, silakan download form di bawah ini untuk keperluan verifikasi.
Langkah berikutnya akan kami sampaikan lewat email. ]-
-

Gambar 3. Halaman Pendaftaran pelaku usaha

1. Download Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls).
2. Download Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan doc).
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang diisikan.

Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat citra_hanif@yahoo.com. Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.
Terima kasih

Gambar 4. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

[No Subject]

LPSE [Mama LPSE] Today at 2:20 PM
Ta Me

Kepada ¥th. Pemilik email citra_hanif@yahoo.com
di
Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/1bu pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE].
Dengan menerima email ini maka Bapak/Ibu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistemn Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), untuk
tindakan selanjutnya kami mohaon Bapak/Tbu dapat mengklik atau menyalin (copy) alamat link dibawah ini kedalam web browser:

Silakan Klik link ini untuk melanjutkan pendaftaran
Jika hink di atas tidak muncul silakan copy link ci baw

Klik link tersebut untuk

http://10.1.16.8/spse4betalkpp/mendaftar/63697472615 melanjutkan pendaftaran

dan paste ke web browser Anda.
Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pengelola LPSE

Gambar 5. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Userid* NPWP- L

citra_hanifi@yahoao.com

Password™ Email

. Nomor Pengukuhan
Password Verifikasi™

PKP
Nama Perusahaan * Telepon *
Bentuk Usaha - Fax

Alamat *

Kode Pos
Provinsi -
(pilih Provinsi, lalu Kabupaten/kKota muncul sesuai)
Kabupaten/Kota hd

Kantor Cabang 7 @ Tidak

Gambar 6. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** Email harus diisi dengan benar.
1. Lengkapi persyaratan berikutini:

a.

P an T

g.

KTP direksifdirektur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan (fotokopi)

NPWP (fotokapi)

Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) / Surat ljin Jasa Konstruksi {SIUJK) [ ijin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi)

Tanda Daftar Perusahaan (TDP)

Akta pendirian perusahaan dan akia perubahan terakhir (fotokopi)

Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc) dalam sistem e-procurement nasional untuk penyedia baranagfjasa

Print Formulir Pendaftaran (Form_FPenyedia.xls) yang telah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop tertutup disertai dengan dokumen penunjang

2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE dengan membawa dokumen asli

Klik Mendaftar

Gambar 7. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah klik mendaftar data pelaku usaha akan diverifikasi oleh verifikator dan diaktifkan user id dan password. Setelah

melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE.
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3. Sistem Pengaman Komunikasi dan Dokumen (SPAMKODOK) V.2

Aplikasi SPAMKODOK (Sistem Pengamanan Komunikasi dan Dokumen) merupakan sistem pengamanan
dokumen elektronik pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE). Aplikasi SPAMKODOK digunakan untuk
mengamankan (enkripsi) dokumen tender/penawaran sebelum di-upload ke SPSE oleh Pelaku usaha, dimana
penggunaannya telah disesuaikan dengan aplikasi APENDO yang telah digunakan sebelumnya. Perbedaan mendasar
dengan aplikasi APENDO adalah SPAMKODOK menggunakan sertifikat digital yang dikeluarkan oleh Otoritas Sertifikat
Digital (OSD) Badan Siber Sandi Negara (BSSN).

Untuk dapat menggunakan Aplikasi SPAMKODOK V.2 pelaku usaha harus men-download aplikasi terlebih dahulu

kemudian menjalankan browser dan add on yang telah disediakan.

3.1. Download Aplikasi SPAMKODOK

Download file aplikasi SPAMKODOK V.2 pada http://inaproc.id/unduh, terdapat dua file di dalam file aplikasi yaitu file
SPAMKODOK (browser) dan Add On SPAMKODOK. Jalankan file SPAMKODOK (Browser) kemudian install file Add On
pada browser tersebut.



http://inaproc.id/unduh
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3 Quick access
m Desktop
# Downloads
5 Documents

& Pictures

Share View

> This PC » DATA(D:) » File Download » BlasterPortableLKPP (1) » BlasterPortableLKPP

.

Name Date modified Type Size
o Ap 27/09/2018 0:33 File folder
Data, 01/12/2018 16:46 File folder

[ @spse-addon-1.0.0-1.xpi 28/11/2018 9:59 XPI File 9.519 KB
' BlasterPortable 222 KB

% % %%

Gambar 8. File spamkodok
3.2. Install Add On pada SPAMKODOK (Browser)

Setelah SPAMKODOK browser dijalankan selanjutnya pelaku usaha di haruskan untuk meng-install add on pada browser tersebut.

\@ Blaster Start Page

€& ©Blaster Search or enter address

Window

- 100% +
New Window  New Private Save Page

-~
& o0 @
-
Print History Full Screen
’ Q Search ons Add-ons

Gambar 9. Install Add On Spamkodok 1
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Pilih ‘install add-on from file’

t Latihan LPSE LKPP: Home X | @ Otoritas Sertifikat Digital |.. X ¢ Add-ons Manager X o+ - X
) Blaster about:addons ¢ Q Search wB ¥ A =
# - Search all add-ons P
= GetAdd-ons Check for Updates
S I A s ] View Recent Updates
e Pilih Install Add-On From file 7L sl ool
% Appearance U bebug Add-ons able
McAfee® Wel VISOr  IVIOfe ~  Update Add-ons Automatically
= Plugins Reset All Add-ons to Update Automatically
& Services
Gambar 10. /nstall Add On Spamkodok 2
Kemudian pilih file add on pada folder aplikasi SPAMKODOK yang telah di download sebelumnya.
Organize ~ New folder
Fal
% OneDrive ~ Name Date modified Type
W This PC App Pilih File AddOn  }7,09/20180:33 File folder
) Data V 01/12/2018 16:46 File folder
“» 3D Objects - :
D @spse-addon-1.0.0-1.xpi 28/11/2018 9:59 XPI File
m Desktop

Gambar 11. Install Add On Spamkodok 3
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@LKPP

Kemudian pilih button ‘Install’

.4 Blaster Start Page X 4k Add-ons Manager X T+

) & Blaster about:addons

Caution: This site would like to install an unverified |
in Blaster. Proceed at your own risk.
4 SPSE Addon

Learn more...

Plugins

4" Services

Jika berhasil, maka akan muncul notifikasi bahwa SPSE add on berhasil di install

.2/ Blaster Start Page

* &) J Blaster about:addons

’ O SPSE Addon has been installed successfully. X

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Extensions

B Ap : An SPSE Addon  More

Plugins McAfee® WebAdvisor (disabled)

— X
¢ Q Search wB $ 4 09 =
Pilih Insta" - Search all add-ons P
isabled)
Enable
Cancel Install
Gambar 12. Install Add On Spamkodok 4
x *Add.onsMaJ SPSE Add On Berhasil di install - X
V ¢ Qsearch B ¥ A ODQ =
s : »
More Information
SPSE Addon
Disable Remove
Enable

¢ . McAfee® WebAdvisor More

Gambar 13. Install Add On Spamkodok 4
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4. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE yang
sudah menerapkan SPAMKODOK V.2 dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’. Kemudian akan

muncul pop-up ”Login”. Ketikkan User ID dan Password pada halaman tersebut, lalu pilih pelaku usaha.

1. Klik Login

PENERASTA A AN VERLA B

ONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KOMNTAK KAMI

2. Input User ID

= rekananle

& Password anda

[ 8 eeeees ®

3. Klik penyedia

4. Klik Login

Pengumuman dan Berita »

A

® Penyedia Non-Penyedia

- |

Login

Lupa Password?

Gambar 14. Halaman Login Pelaku usaha
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4.1. Pendaftaran Aplikasi Manajemen Sertifikat
Aplikasi manajemen sertifikat merupakan sistem pembuatan sertifikat digital yang dikeluarkan oleh Otoritas
Sertifikat Digital (OSD) Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN). Sertifikat Digital digunakan oleh pelaku usaha dan pokja

pemilihan dalam melakukan mengirimkan penawaran dan membuka penawaran pada tender di aplikasi SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU
S, e
- T Klik “disini” untuk melakukan REKANAN 565 - Penyedia
INBOX Belum Dibaca Sudah Dibaca Sertifikat
Pendafatran AMS o o o

Anda belum melakukan registrasi AMS, Klik disini untuk registrasi.

Tender Non Tender
Menampilkan 25 w | data Pencarian
Kode Tender Nama Tender Tahap

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Gambar 15. Pendaftaran AMS



g Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Selanjutnya akan muncul form pendaftaran user AMS, isi identitas user kemudian klik button ‘Simpan’

Register User AMS

Nama REKANAN 569
NIK *
Email * REKANAN569@Ilkpp.go.id

Nomor Telepon *

Kota Kota Jakarta Selatan
Provinsi DKI Jakarta
Nama Perusahaan * REKANAN 569
Jabatan

Photo KTP *

Browse... = No file selected:

Simpan G Kembali

Gambar 16. Form Pendaftaran user AMS
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Jika pendaftaran AMS berhasil dilakukan maka akan muncul notifikasi bahwa user sudah berhasil di daftarkan pada
AMS. Selanjutnya user harus mengisi passphrase yang akan digunakan sebagai kunci ketika pelaku usaha akan

melakukan penawaran pada tender di aplikasi SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

A X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lail

Notifikasi Pendaftaran AMS Berhasil

REKAMAN 561 - Penyedia

wsox () Belum Dibaca ) Sudah Dibaca ) Sertifikat

Pengguna berhasil didaftarkan ke AMS.

Isi Passphrase

Anda belum mengisi passphrase, kik disini untuk mengisi.

Tender Mon Tender
Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan 25 E| data Pencarian
Kode Tender Nama Tender Tahap

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Gambar 17. Pendaftaran AMS berhasil
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Selanjutnya isi pertanyaan keamanan dan kunci passphrase kemudian klik button ‘Simpan’

Daftar Sertifikat

Nama perusahaan
Kabupaten/Kota

Provinsi

REKANAN 589

Kota Jakarta Selatan

Dl Jakarta
Pertanyaan 1 @hkan Pilih Pertanyaan
Jawaban 1 Jawaban 1
Pertanyaan 2 Silahkan Pilih Pertanyaan
Jawaban 2 Jawaban 2
Pertanyaan 3 Silahkan Pilih Pertanyaan
Jawaban 3 Sﬂnan
(
Kunci Passphrase
Passphrase
Konfirmasi Passphrase

Passphrase K

Simpan

Gambar 18. Form passphrase
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Tunggu hingga proses penyimpanan passphare berhasil

Daftar Seriifikat

Nama perusahaan REKANAN 105

Kabupaten/Kota Kota Jakarta Selatan

Provinsi DKl Jakarta

Mohon tunggu sebentar... ]

N

Anda belum mengisi passphrase, klik disini untuk mengisi.

Gambar 19. Proses penyimpanan kunci passphrase

Jika sudah berhasil tersimpan maka akan muncul notifikasi bahwa proses penyimpanan berhasil dilakukan

Proses berhasil.

Gambar 20. Proses penyimpanan kunci passphrase berhasil
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Selanjutnya pelaku usaha harus mengirimkan surat rekomendasi ke AMS.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

S & Apendo & Petunjuk Penggunaan

Aplikasi e-Procurement Lai_

REKANAN 105 - Penyedia

Kirim Surat Rekomendasi INBO)(o Belum Dihacao Sudah Dibﬂcao Sertifikat

Anda belum mengirimkan surat rekomendasi ke AMS, Klik disini untuk kirim.

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Menampilkan 25 E data Pencarian
Kode Tender Nama Tender Tahap
6597999 Tenaga Ahli Reorganisasi/Penyusunan Dokumen Struktur Organisasi/Dokumen Organisasi LKPP/Layanan Manajemen Organisasi/Biro Perencanaan, Upload Dokumen Penawaran
Organisasi dan Tata Laksana RN
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « o« - yo»

Gambar 21. Halaman Beranda Pelaku usaha — Kirim Surat Rekomendasi AMS
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Upload surat rekomendasi kemudian klik button ‘Simpan’

Submit Enroliment Document dan CSR |

Nama REKANAN 105

Email REKANAN105@Ikpp.go.id

Nomor Telepon

Surat Rekomendasi Browse... | Mo file selected.

Note: Ukuran file dokumen rekomendasi maksimal 1MBE!

B Kirim QG Kenibd

Gambar 22. Form Surat Rekomendasi AMS
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Jika surat rekomendasi berhasil dikirim, maka akan muncul notifikasi bahwa dokumen rekomendasi berhasil dikirimkan.

klik pada button ‘disini’ Untuk mengetahui status permintaan sertifikat digital.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
S & Apendo & Petunjuk Penggunaan m REKAMAN 105 - Penyedia

. . . INSOX () Belum Dibaca @) Sudah Dibaca @) Sertifikat
Dokumen Rekomendasi Berhasil DIkirim

Dokumen rekomendasi berhasil dikiimkan ke AMS.
Cek Status Sertifikat Digital
Permintaan seriifikat anda sedang diproses, klik disini untuk check status. ﬁ/

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Menampilkan | 25 ~ | data Pencarian
Kode Tender « Nama Tender Tahap
E597900 Tenaga Ahli Reorganisasi/Penyusunan Dokumen Struktur Organisasi/Dokumen Organisasi LKPP/Layanan Manajemen Organisasi/Biro Perencanaan, Upload Dokumen Penawaran

Organisasi dan Tata Laksana A ELCRTGE ELEN IR

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | e - » | o»

Gambar 23. Notifikasi dokumen surat rekomendasi berhasil dikirim
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Selanjutnya pelaku usaha dapat men-download sertifikat digital dengan mengklik button ‘Download’.
Download Sertifikat
Nama perusahaan REKANAN 105

Kabupaten/Kota Kota Jakarta Selatan

Provinsi DKl Jakarta

Download
Eﬁ Download Sertifikat Digital

Gambar 24. Halaman download sertifikat

Apabila pelaku usaha belum dapat men-download sertifikat, maka pelaku usaha harus menunggu proses persetujuan
oleh verfikator terlebih dahulu. Jika dalam waktu tiga hari belum mendapatkan persetujuan, maka pelaku usaha dapat

menghubungi helpdesk masing-masing LPSE terkait persetujuan sertifikat digital.

Anda belum bisa download sertifikat karena masih dalam proses persetujuan, jika dalam waktu lebih dari 3 hari hubungi helpdesk LPSE.

Gambar 25. Notifikasi proses persetujuan sertifikat
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Setelah berhasil men-download sertifikat, pelaku usaha diharuskan untuk melakukan backup file sertifikat untuk

mengantisipasi kehilangan sertifikat. Klik button ‘OK’ untuk melakukan backup sertifikat.

Berhasil download sertifikat. Pastikan Anda menggunakan Aplikasi ini untuk setiap proses e-procurement. Silahkan lakukan backup
sertifikat Anda terlebih dahulu untuk antisipasi kehilangan sertifikat Anda.

Gambar 26. Notifikasi berhasil backup sertifikat
Pilih folder untuk menyimpan file backup sertifikat digital.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

e v Sefﬁfikﬂ'.
Home Share Wiew
v AN » Downloads > SPAMKODOKVZ > SPAMKODOK V2 > SPAMKODOKV2 > LKPP > Data » Profile » extensions > @spse-addan » data > resources » sertifikat
« Name . Date modified Type Size

# Ouick access

& Desktop P * kontigurasi.apd 10/9/2018 10:15 AM APD File 4K3
kund private priv 10/9/2018 10:15 AM PRIV File 2K32
= Documents
sertifikat.pem 10/9/2018 10:20 AM PEM Hle 2 K3
4 Downloads  #
« Pictures o+
& Google Drive #

Gambar 27. File backup sertifikat digital
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4.2. Manajemen Sertifikat Digital Pelaku usaha

Pelaku usaha dapat melakukan manajemen pada sertifikat digital yang telah didaftarkan dengan pilih menu ‘Sertifikat’ .

Pilih Sertifkat
BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
LW X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya REKANAN Z08 ot “

o =]

|NBox® Belum Dibaca @ Sudah Diba

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Kode Penyedia 971999 UserID REKANAN708
Nama Perusahaan * REKANAN 708 NPWP 49.223.349.1-621.906

Alamat * Jakarta Selatan (Kota)

Kode Pos Email REKANANT708@lkpp.go.id

No. Pengukuhan PKP Bentuk Usaha PT

Gambar 28. Manajemen Sertifkat Digital
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Kemudian akan muncul halaman data pengguna, pelaku usaha dapat melakukan revoke/mencabut sertifikat, Import file
APD, Import sertifikat, dan backup sertifikat.

Cata Pengguna

Mama perusahaan REKAMAMNSST
Kabupaten/Kota Kota Jakarta Selatan
Prowinsi LKl Jakarta

Massa berlaku sertifikat 31 Oktober 2018 pukul 1438 =sd 31 Oktober 2019 pukul 14 .38

m Import. APD Import Sertifikat Backup Sertifikat ]

Gambar 29. Halaman data pengguna
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4.2.1. Revoke Sertifikat

Fitur revoke sertifikat digunakan untuk mencabut sertifikat pelaku usaha pada aplikasi spamkodok V.2. klik button

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

‘Lakukan Revoke’ jika pelaku usaha yakin untuk mencabut sertifikat.

-

Nama

LPSE

Provinsi

Apakah anda yakin akan mencabut sertifikat?

REKANANT708

REKANAN 708

Kabupaten/Kota Kota Jakarta Selatan

DKI Jakarta

/

Revoke Sertikat
Lakukan Revoke

Gambar 30. Halaman revoke sertifikat
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4.2.2. Import APD

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Fitur import APD digunakan untuk melakukan import berkas APD pelaku usaha pada aplikasi spamkodok versi

sebelumnya untuk dapat digunakan pada aplikasi spamkodok V.2. Pilih berkas APD dan isi informasi pengguna

kemudian klik button 'Simpan’

Pilih file
konfiguarsi.apd

Nama Pengguna

Kata sandi

Pertanyaan 1

Jawaban 1

Pertanyaan 2

Jawaban 2

Pertanyaan 3

Jawaban 3

Kunci Passphrase

Konfirmasi
Passphrase

ih berkas .apd

r .
, I :|_‘ 1.Pil
Pilih berkas .apd

ama Pengguna

Kata sandi
Silahkan Pilih Pertanyaan
Jawaban 1
Silahkan Pilih Pertanyaan
Jawaban 2
Silahkan Pilih Pertanyaan
Jawaban 3

Passphrase

%ﬁse

N

:l_‘ 2.Isi Informasi Pengguna

/

I &

M 3. Klik Simpan

Gambar 31. Import file APD
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4.2.3. Import Sertifikat
Fitur Import sertifikat digunakan untuk mengimport sertifikat digital yang telah di backup sebelumnya untuk dapat
digunakan kembali oleh pelaku usaha pada aplikasi spamkodok V.2. Pilih file sertifikat pada folder backup kemudian klik
button 'Import Sertifikat’

1.Pilih file sertifikat.pem

Pilih file sertifikat.pem l Pilih berkas .pem —

2. Pilih file private key

Pilih file private key Pilin berkas key

3. Pilih file konfigurasi.apd
mé[ 4. Klik Import File

Pilih file konfigurasi.apd Pilin berkas .apd

Gambar 32. Import Sertifikat Digital
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This PC » DATA (D) » File Download » rekanan708 » rekanan708

Ea

Name Date modified Type Size

data 1/2018 11:26 File folder
1/2018 10:57 APD File 4 KB
P8/11/2018 10:57 PRIV File 2 KB

1/2018 10:59 PEM File 2 KB

0 konfigurasi.apd

_fkunc private.priv

D sertifikat.pem

% % 4 % 3

Gambar 33. File Backup Sertifikat

Jika berhasil import sertifikat maka akan muncul notifikasi bahwa import sertifikat berhasil dilakukan.

Import sertifikat milik Anda berhasil.

Gambar 34. Notifikasi berhasil import sertifikat
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4.2.4. Backup Sertifikat

Fitur backup sertifikat digunakan untuk melakukan backup data sertifikat pelaku usaha pada aplikasi spamkodok V.2.

Backup sertifikat sangat diperlukan, jika sewaktu waktu pelaku usaha kehilangan sertifikat digital, file backup tersebut

dapat diimport kembali kedalam aplikasi spamkodok versi 2.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

@ Pilih berkas
« v
Organize ~

m Desktop

= Pictures

@ OneDrive

= This PC

4 Downloads A

& Documents A

Google Drive
Download

File Download
Paparan_Sosialis:

SPSE Pelaku Usal

X
<« File Download » rekanan708 v U oarch rokanan708 R
New folder Pilih Folder i - (7]
A A Name V Date modified Tyd
rekanan708 29/11/2018 11:26 Filg
»
v < >

Folder: ‘ rekanan708

* Select Folder

Cancel

Gambar 35

. Backup sertifikat digital
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Jika backup sertifikat berhasil, maka akan muncul notifikasi backup sertifkat berhasil dilakukan.

Backup file sertifikat Anda berhasil.

Klik OK

Gambar 36. Notifikasi berhasil backup sertifikat
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4.3. Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Apendo/Spamkodok peserta

yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement

lainnya.
BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
REKANAN 706 -Panyed
|NBoxm Belum Dibaca @ Sudah Dibacao Sertifikat
Tender Non Tender

Status Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti . .
yang anda ikuti

Menampilkan 25 E‘ data Pencarian
Kode Tender « Nama Tender Tahap
7294999 Pengadaan Storage Server [ spse 4.3 | Tidak Ada Jadwal
7293999 PENGADAAN SEMINAR KIT KEGIATAN KONSOLIDAS|I PENGADAAN DENGAN PENGUATAN PERENCANAAN PENGADAAN TAHUN Tender Sudah Selesai
7291999 Perpanjangan Suport Lisensi Perangkat Cloud - Debby [ spse 4.3 | Tidak Ada Jadwal
7290999 Konsultan Project management Unit Tahun 2018 - chitra 30 nov 2018 SIS (XX Tender Belum Dilaksanakan
7282999 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (Adit) [ spse 4.3 | Tidak Ada Jadwal

Gambar 37. Halaman Beranda Pelaku usaha
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4.4. Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi form isian untuk data pelaku usaha mulai dari data identitas
perusahaan, ijin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik masing-

masing sub menu tersebut untuk melakukan pengisian data pelaku usaha.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

BERANDA DATA PENYEDIA

Beranda » Data Penyedia

Kode Pos

No. Pengukuhan PKP

PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus

Kode Penyedia 26999

Nama Perusahaan * REKANAN 26

Alamat * Jakarta Selatan (Kota)

Provinsi DKl Jakarta -
Telepon * 0211234567
Mobile Phone

Kantor Cabang 7 4 Tidak

v Ya

Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

UserID

NPWP

Email

Bentuk Usaha

Kabupaten/Kota

Fax

Website

meox @

Pajak Integrasi SIKaP

REKANANZE

3156431321

®LoGouT

REKANAN 26 - Penyedia
Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

Sub menu data penyedia ]

REKANAN26@IKpp.go.id

BT

Jakarta Selatan (Kota)

contoh : hitp//abed.com

Gambar 38.

Halaman Data Pelaku usaha
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4.4.1. ldentitas Perusahaan
Isikan data pada halaman ini sama dengan isian pada form pendaftaran online. Pelaku usaha dapat mengedit atau
menambahkan informasi pada halaman ini jika pada saat pendaftaran online ada kesalahan atau kekurangan. Jika

terjadi perubahan dan penambahan data, klik button ’simpan’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Kode Penyedia 26699 User ID REKANAN26
Mama Perusahaan - | REKANAN 26 e Isikan seluruh identitas

Alamat * Jakarta Selatan (Kota) perusahaan

Kode Pos

No. Pengukuhan PKP Bentuk Usaha PT

Provinsi DKl Jakarta A Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) A

Telepon * 021-1234567 Fax

Mobile Phone Website contoh : http:/fabcd.com

Kantor Cabang ? 5, Tidak

o Ya

2. Klik simpan

& Simpan

Gambar 39. Edit Identitas Perusahaan
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4.4.2. ljin Usaha
Untuk menambah data ijin usaha, klik button "Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan liin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Menampilkan 25 v data Pencarian

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifikasi

()] (SIUP) 0012.L/1712018 Seumur Hidup PT INA Perusahaan Kecil

Klik Tambah

Menampi € | ¢ - y »

Gambar 40. Halaman ljin Usaha
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Lalu akan tampil Halaman Edit ljin Usaha.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Jenis Izin * Nomor Surat *
Berlaku Sampai* OTangga\ Instansi Pemberi *
O Seumur Hidup
Kualifikasi * Perusahaan Non Kecil '
Klasifikasi

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Dokumen
Browse... Mo file selected.

[ Simpan G- el
Klik simpan
* Data ini harus diisi.

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xIsx, pdf, jpg. png. zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 41. Edit ljin Usaha

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,
e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;
e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku



Lembaga Kebijakan
@ Pengatisan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

¢ Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia,;

e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat ijin usaha dan akan tampil setelah data isian ini
disimpan;

¢ Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button Eas jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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4.4.3. Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta

perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Akta Pendirian

637838838
Tanggal Surat™ 30-06-2018

Notaris * aryanti

Dokumen
Browse... | No file selected.

Akta Perubahan Terakhir

Nomor

Tanggal Surat

Notaris

Dokumen
Browse... | No file selected.

* Data ini harus diisi.
- Tipe file Dokumen hanya £xt, doc, docx, xls, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Simpan

Gambar 42. Halaman Akta Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
e Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta
pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Dokumen button Browse pada kolom 'Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan (pemindaian) dokumen akta

perusahaan akan tampil setelah data isian ini disimpan.

Klik button EEias jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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4.4.4. Pemilik Perusahaan

Untuk menambah data pemilik perusahaan, klik button © ™™ pada Halaman Pemilik.

Beranda » Data Penyedia

Pilih pemilik
Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan = 25 F data Pencarian
D v Nama Nomor KTP Alamat Saham
[] Ruzain 272828289202 il. perdagangan 90 %
Menampilkan Halaman 1 dari 1 € ¢ » | o»

© Tambah ﬁ Klik Tambah

Gambar 43. Halaman Pemilik Perusahaan
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Lalu akan tampil halaman "Edit Pemilik Perusahaan”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SlKaP

HNama *

Isikan data pemilik
Homor KTP *

perusahaan

Alamat *

Saham ** Satuan **

O Lembar @ Persen

Klik simpan
* Data ini harus diisi.
** fasukan 0 (nel) jiks tidak memiliki saham.

Gambar 44. Edit Pemilik Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pemilik Perusahaan,
¢ Nama adalah nama pemilik perusahaan;
e Nomor KTP adalah nomor KTP pemilik perusahaan;

e Alamat adalah alamat rumah pemilik perusahaan;
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e Saham (lembar) adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik perusahaan.
Klik button jika telah selesai mengisi data pemilik perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pemilik pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus data

pemilik perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pemilik sehingga muncul tanda ”V” lalu klik button .
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4.4.5. Pengurus Perusahaan
Untuk menambah data pengurus perusahaan klik button "Tambah’ pada Halaman Pengurus.

Beranda » Data Penyedia .
Pilih pengurus

Identitas Perusahaan ljin Usaha Alta Pemilik Pengurus ienaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan | 25 data Pencarian
I:l ¥ Hama HNomor KTP Alamat Jabatan Mulai Sampai
|:| fattah 20272827928 deputi 28 Mei 2010 Sekarang

Pilih Tambah

Gambar 45. Halaman Pengurus
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Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus. Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi 5IKaP

Mama * (

Homor KTP *

2

Alamat

Jabatan *

Menjabat Sejak * \ ] Sampai = Sekarang il /
* Data ini harus diisi.

** |si dengan tanggal terakhir menjadi pengurus perusshaan. Kosongkan jika masih menjabat.

Gambar 46. Edit Pengurus Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengurus Perusahaan,
¢ Nama adalah nama pengurus perusahaan;

e No KTP adalah nomor KTP pengurus perusahaan;
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e Alamat adalah alamat rumah pengurus perusahaan;
e Jabatan adalah jabatan pengurus perusahaan;

e Menjabat Sejak adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat. Untuk mengisi data tanggal mulai
menjabat

e Sampai adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat.
Klik button jika telah selesai mengisi data pengurus perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pengurus pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus data

pengurus perusahaan klik ikon (o) di sebelah nama pengurus sehingga muncul tanda "v” lalu klik button .
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4.4.6. Tenaga Ahli

Untuk menambah data tenaga ahli, klik button “‘Tambah’ pada halaman "Tenaga Ahli”.
(

Pilih tenaga ahli

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi 5IKaP
Menampilkan | 25 data Pencarian
Pengalaman Kerja
D d Nama Tanggal Lahir Pendidikan (Tahun} ProfesilKeahlian
D rizvy 07 Juni 1920 =2 3 akunting

Menampilkan Halam gk w | - row
© Tamsah é Klik tambah

Gambar 47. Halaman Tenaga Ahli
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Lalu akan tampil halaman "Edit Tenaga Ahli”.

Beranda »

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi S5IKaP
Mama * Jenis Kelamin * D Pria D Wanita
Kewarganegaraan
Tanggal Lahir * 5] ras

Pengalaman Kerja {tahun)
Alamat * *

5Status Kepegawaian * D Tetap O Tidak Tetap
Pendidikan Terakhir®
Jabatan

Email

Profesi/Keahlian *

Gambar 48. Edit Tenaga Ahli 1
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Curriculum Vitae (CV)

Pengalaman

Tahun Uraian

© Tambsh

Pendidikan

Tahun Uraian

@ Tambah

Gambar 49. Edit Tenaga Ahli 2
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© Tambah

Q@ Kembali

impan terlebih dahulu, kemudian akan muncul tambahan 2 baris isian.
digit {misal: 2010} dan Uraian minimal 4 karakter.

Gambar 50. Edit Tenaga Ahli 3
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Tenaga Ahli,

e Nama adalah nama tenaga ahli;

Tanggal Lahir adalah tanggal lahir tenaga ahli. Untuk mengisi data tanggal lahir
e Jenis Kelamin adalah jenis kelamin tenaga ahli;
e Alamat adalah alamat rumah tenaga ahli;
e Pendidikan Terakhir adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
e Kewarganegaraan adalah nama kewarganegaraan tenaga ahli;
e Jabatan adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan,;
e Pengalaman Kerja (tahun) adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
e Email adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;
e Status Kepegawaian adalah status kepegawaian tenaga ahli;
e Profesi/Keahlian adalah profesi atau keahlian tenaga ahli.
Selain data di atas juga terdapat data curriculum vitae tenaga ahli yang terdiri dari 'Pengalaman Kerja’, ’Pendidikan’,
‘Sertifikat/Pelatihan’, dan ’‘Bahasa’ yang memiliki data isian masing-masing seperti berikut:
e Pengalaman Kerja
o Tahun adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

o Uraian adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.

e Pendidikan
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o Tahun adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli;
o Uraian adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli.
e Sertifikat/Pelatihan
o Tahun adalah tahun sewaktu Tenaga Ahli mengikuti sertifikat/pelatihan;
o Uraian adalah penjelasan tentang sertifikat/pelatihan yang diikuti tenaga ahli.
e Bahasa adalah penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli.
Apabila kolom data isian curriculum vitae kurang, simpan terlebih dahulu, kemudian kolom data isian tersebut akan
bertambah. Klik button jika telah selesai mengisi data tenaga ahli. Untuk menghapus data Curriculum Vitae klik

button @ di sebelah uraian pada data Curriculum Vitae yang akan dihapus.
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R

4.4.7. Peralatan
Untuk menambah data peralatan, klik button Tambah pada Halaman Peralatan.

Beranda » Data Penyedia

|dentitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan 'engalaman Pajak Integrasi 5IKaP
Menampilkan | 25 data Pencarian
D v MNama Alat Jumlah Kapasitas MerkiTipe Kondisi Tahun Pembuatan Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
[] mobil 18 Baik 2000
Menampilkan Halaman 1 dari 1 w oo - o

Gambar 51. Halaman Peralatan
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Lalu akan tampil Halaman Edit Peralatan.

Beranda

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Mama Alat *

Jumlah *

Kapasitas

MerlkTipe

Tahun Pembuatan *

Kondisi

Lokasi Sekarang

Status Kepemilikan Milik Sendiri

Bukti Kepemilikan

@ Kembali

* Data ini harus diisi.

Gambar 52. Halaman Edit Peralatan Perusahaan
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4.4.8. Pengalaman

Tambah
n o

Untuk mengisi data penglaman perusahaan, klik butto pada Halaman Pengalaman. Lalu akan tampil

Halaman "Edit Pengalaman Perusahaan”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan | 25 data Pencarian
|:| v  Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kentrak Selesai Kontrak
|:| pengadasn bahan ajer komputer di kementerian kehutanan jakarta kementerian kehutanan dan lingkungan
Menampilkan Halaman 1 dari 1 w | n row
& Tambs [
Klik tambah
Gambar 53. Halaman Pengalaman Perusahaan
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Idantitss Parsahzsn 1]in Lissha iuts Pamilllk Pangurus Tenags Ahl

—

Nama Kontrak «

B o=

= Ji3 persentase pelaksanaan bemilal kurang darl 100 maka shsiem skan menganggap ssbagal paeriaan sedang barjatan

*Cata Inl Farus diisL

Gambar 54. Edit Pengalaman Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengalaman Perusahaan,
e Nama Kontrak adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;
e Lokasi adalah nama kota lokasi pekerjaan dilaksanakan;
e Instansi adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Alamat adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Telepon adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Nomor Kontrak adalah nomor kontrak pekerjaan;
¢ Nilai Kontrak adalah nilai kontrak pekerjaan;
e Tanggal Pelaksanaan adalah tanggal dimulainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal mulai pekerjaan;
e Persentase Pelaksanaan adalah persentase penyelesaian pekerjaan;
e Selesai Kontrak adalah tanggal selesainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal selesai pekerjaan;
e Tanggal Serah Terima adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan. Untuk
mengisi tanggal serah terima hasil pekerjaan;
e Keterangan adalah keterangan tambahan tentang pengalaman perusahaan.
Klik button EE1 jika telah selesai mengisi data pengalaman pekerjaan.
Untuk mengubah data pengalaman pekerjaan klik nama pengalaman pekerjaan pada Halaman Pengalaman
Perusahaan. Untuk menghapus data pengalaman pekerjaan klik ikon (o) di sebelah nama pengalaman pekerjaan

sehingga muncul tanda ™" lalu klik button EEH.
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4.4.9. Pajak
Halaman pajak berisi jenis pajak, tanggal berlaku, dan nomor bukti pajak. Jika pelaku usaha ingin menambah
pajak klik button 'tambah’.

Baranida 1 Dats Panyedia Pilih Pajak

idantitzs Perusahasn Jini ks Akts Pamilllk Pangurus Tanags Ahdl Paratztam Pangalaman Pajak Intsgrzel SHaP
Meramplian | 25 data Pencarian
I:‘ ¥  Pajak Tanggsl Nomor Buidd
I:l poi21 - 2018 29 Mel 2018 IEITHEETZ

Menampilican Halaman 1darl 1

Klik tambah

Gambar 55. Halaman Pajak
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Baranida

Idantitas Perusanean 1]in Lisaha Aikcta Pamillk Pangures Tanaga Ahll Paratstan Panpataman PPafak Integrasl SkaP

msrum: (1

Maca Pajak Tahunan *

Momor Buktl Pansrimzan
Eurat *

Tanggal Bukt Pensrimzan ]
Surat *

Dokumen \l Brows=... |M:I1'IIE$EEHEI:|.

© Kemball

* Diafta Inil bearuss dlllsL.
- Tip: flke Diumen Farya o, J0C, ¢0cK, X5, X, biksa ol ke,

Gambar 56. Edit Pajak
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4.5. Tender Baru
Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan.
Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
P L Apendo & Petunjuk Penggunaan ikasi e-Procurement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

iNBoX @) Belum Dibaca @) Sudan Dibaca )
Lihat Paket Baru

Beranda » Tender Untuk Anca

Tender MNon Tender

Menampilkan 25 v data Pilih Paket yang ingin diikuti Pencarian
Kode Tender ,  Nama Paket Tender W HPS
8369999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Rp 3.382.500.000,00

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | ¢ n > | »

Gambar 57. Halaman Tender Baru
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Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Pendaftaran Tender

Kode Tender 8369999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat ini [Pengumuman Pascakualifikasi ]

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERI

Pengadaan Barang

Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

AL ADBK

Rp 3.282.500.000,00

Jenis Kontrak

Cara Pembayaran

Sumber Pendanaan

Lumsum

Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal

Pengadaan Tunggal

Lokasi Pekerjaan « JI. epicentrum tengah lot 11B - Jakarta Selatan (Kota)

Syarat Kualifikasi

ljin Usaha

Jenis ljin
siuP

Klasifikasi

kecil dan non kecil

Gambar 58. Detail Tender
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Mengikuti Tender

PAKTA INTEGRITAS

embaca dan menyetujui Pakia Integritas di bawah ini:

Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;
KPA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini:
idaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan

Dila Iangga hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-

B Setuju & lkut Tender Tidak Setuju

Gambar 59. Halaman Pakta Integritas

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah anda yakin mengj

Cancel

Memiliki NPWP
Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir

Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya
tidak sedang dihentikan

Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Gambar 60. Persetujuan Ikut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman status tender yang anda ikuti.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI| PASSWORD & 0 LOGOUT

REKANAN 26 - Pomyodi

INBOX ) Belum Dibaca ) “Sudah Dibaca (§J)

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

¥ data

Menampilkan | 25

Kode Tender Nama Tender

7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan| | Pengumuman

Sistem Pengadaan Secara Elektronik m Pascakualifikasi
7152999 engadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusal, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 Tender Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | < s |

Gambar 61. Status Tender yang diikuti
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4.6. Download Dokumen Pemilihan
Tahap selanjutnya dari tender umum yaitu download dokumen pemilihan. Jika sudah memasuki tahapannya

dokumen pemilihan akan muncul di halaman informasi tender.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ¢ LocouT|
P8 & Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

INBO)(e Belum Dibacao Sudah Dibaca (€]

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender

Kode Tender 7218999 | T

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara ElektroniK@

Tahap Tender Saat Ini Download Dokumen Pemilihan DOWnload DOkUmen Pemilihan

Jumlah Peserta 26 Peserta

Dokumen Pemilihan V

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direkiorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman : 20 Juli 2018 00:00 - 23 Juli 2018 23:59
Penawaran Anda Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu

Gambar 62. Halaman Informasi Tender
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Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran

Dokumen Penawaran Teknis

Persyaratan Kualifikasi

Kerangka Acuan Kerja
(KAK)'Spesifikasi Teknis dan Gambar

Daftar Kuantitas dan Harga

Dokumen Pemilihan

1. 1889_Undangan Konsinyering Diskusi & Uji Coba Aplikasi SPSE.pdf [Downlosd]

Masa Berlaku Penawaran
Masa berlaku penawaran selama 40 hari kslender sejak batas skhir pemasukan dokumen penawar:
Dokumen Penawaran Teknis
1. Spesifikasi Teknis dan Identitas
Persyaratan Kualifikasi

ljin Usaha

Jenis ljin Klasifikasi

SIUP Perencanaan Assitektur
Memiliki NPWP

Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir

Yang ber dan j tidak dalam ilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan

Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. 1889Undangan Konsinyering Diskusi Uji Coba Aplikasi SPSE.pdf [Download]

Gambar 63. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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4.7. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan
Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja
apabila ada yang ingin ditanyakan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan ()

Kode Tender 7218999 | )

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat Ini Pemberian Penjelasan Ta hapan Pemberian

Jumlah Peserta ‘ 26 Peserta .
Penjelasan

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman : 20 Juli 2018 00:00 - 23 Juli 2018 23:59
Penawaran Anda Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu
Undangan

Infermasi Lainnya

Gambar 64. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A REKANAN 26 - Penyedia
|NBoxm Belum Dibaca Sudah Dibacao

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Tender Penjelasan ()

Kode Tender 8369899

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasicnal / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Cep Pengadaan Secara
Elektronik

Sisa Waktu 14 jam /29 menit

Kirim Pertanyaan

8 Pembukaan

Gambar 65. Kirim Pertanyaan



@ Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika ada, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

Kirim Pertanyaan

Dokumen

-

Uraian*®

Attachment

l Choose File I

Hanya txt, doc, docx,

Gambar 66. Halaman Kirim Pertanyaan
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4.8. Kirim Dokumen Penawaran
4.8.1. Kirim Data Kualifikasi
Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, pelaku usaha klik button ’Kirim Data’ dan akan masuk

ke Halaman Kirim Data Kualifikasi.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o

Kode Tender 8369009 [EFETT0

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik ()

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Jumlah Peserta 6 Peserta
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf

Perubahan 1

Kualifikasi

Pilih Kirim Data

Kirim Data

Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 13 September 2018 00:00 s.d. 13 September 2018 23:59

Kualifikasi kepada Pokja

Penawaran A irimkan Persyaratan Kualifikasi terlebih dahulu.

Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 67. Kirim Data Kualifikasi
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.282.500.000.00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasicnal / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elekironik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Anli Pengalaman Pekerjaan Sedang Beralan Peralatan Persyaratan Lainnya
ljin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
Surat jin Usaha Perdagangan (SIUP) 0012.L/1/2018 PT INA

Selanjutnya »

Pilih ijin usaha yang diperiukan oleh lelang ini.

Gambar 68. Pilih ljin Usaha
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000.00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan MNasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Pajak Tanggal No Bukti
pph21 - Tahun 2018 29 Mei 2018 3262726872

Selanjuinya »

Pilih buki-bukti pajak yang diperlukan

Gambar 69. Pilih pajak
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Nama Bank
Nomor Surat

Tanggal ﬁ

Nilai (Rp)

Bukti Dukungan Bank *
g Choose File |No file chosen

« Sebelumnya Selanjutnya »

* harap diupload. jika bukti dukungan bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem

Gambar 70. Isikan Dukungan Bank
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Beranda Informasi Tender

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Anli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor QSEBSB
Tanggal Surat 30 Juni 2018
Notaris aryanti

Akta Perubahan Terakhir
Nomor

Tanggal Surat
Notaris \

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 71. Pilih Akta
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Beranda » Informasi Tender » Kinm Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Nama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian

1990-06-07 00:00:00.0 s2 3 Tahun akunting

Selanjutnya »

Gambar 72. Pilih Tenaga Ahli

Beranda » Informasi Tender

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382 500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Di Sigtem P

Secara Elekironik

Akta Peralatan

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Tenaga Ahli Pekerjaan Sedang Berjalan Persyaratan Lainnya

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak

@ pengadaan bahan ajar kemputer di kementerian kehutanan jakarta lkkementerian kehutanan dan lingkungan

Selanjutnya »

dengan lelang ini.

Gambar 73. Pilih Pengalaman
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000.00

Nama Paket

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akia Tenaga Ahli Persyaratan Lainnya

Pengalaman [ Pekerjaan Sedang Berjalan ] Peralatan

Pekerjaan

Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
m pengadaan bahan ajar kemputer di kementerian kehutanan jakarta kementerian kehutanan dan lingkungan

Selanjutnya »

Gambar 74. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Persyaratan Lainnya

Jenis Jumiah Kapasitas Merk/Tipe

Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
mobil 18 2000 1

Selanjutnya »

Gambar 75. Pilinh Peralatan Perusahaan
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket P 1gan Sistem P Nasional / Py

Secara Elektronik

1 Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direklorat Pengembangan Sistem Pengadaan

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank

Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyarata nnya

Dokumen Persyaratan Kualj

=+ Upload

« Sebelumnya

Kirim Data Kualifikasi

Gambar 76. Pilih Persyaratan Lainnya

MName Date modified Type Size

ﬁ Fawvorites
B Desktop
Li. Downloads
“Zl Recent Places

8/13/2014 4:28 PM
8/13/2014 4:28 PM

Microsoft Weord D... 3
Microsoft Word D... 3

E.E:"l gambarl

gambar 2

(= Libraries
Documents
J' Music B
[E5] Pictures
B videos

M Camniter

File name:

open |+ |

Cancel

Gambar 77. Upload Dokumen Lainnya
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.362.500.000.00
Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas. Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

« Sebelumnya

Kinm Data Kualifikasi

Gambar 78. File Dokumen Lainnya

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan (E)

Data Kualifikasi telah terkirim

Kode Tender

Nama Tender asitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Jumlah Peserta 26 Peserta

Gambar 79. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah mengirimkan data kualifikasi selanjutnya klik button ‘Lihat Penawaran’ untuk mengirimkan penawaran.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o

Data Kualifikasi telah terkirim

Kode Tender 7294999

Nama Tender Pengadaan Storage Server ()

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7294999] - Pengadaan Storage Server.pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi [ Kirim Data J Lihat Data X Status: Sudah dikirim pada : 13 Oktober 2018 22:17
Penawaran Anda Lihat Penawaran

Gambar 80. Status Pengiriman Data Kualifikasi



8 LKPP
Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

4.8.2. Kirim Penawaran

Setelah kirim klik ‘Lihat Penawaran’ maka akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data penawaran. Klik OK untuk
mengubah lokasi folder.

\@ Latihan LPSE LKPP: Penawaran Tender Pengadaan Storage Server - Blaster

= X
@ latihan-Ipse.lkpp.go.id/spsedbrowser/lelang/7294999/penawaran?jenis=3
pse.lkpp.g P! 9 P! )

Setting terlebih dahulu lokasi folder data Anda,

Gambar 81. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pilih lokasi folder untuk menyimpan data penawaran lalu klik choose.

2 Find Directory ? X
Look in: | C:\Tender\data 'l QOO0 [ E] [

u_ My Computer DI data

abc
& lavan
Pilih Choose

Directory: | data | [_Ghoose |
Files of type: |D|'recton'es '| | Cancel |

Gambar 82. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Penawaran



Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha _

4.8.2.1 Surat Penawaran

Pilih button ‘Setuju’'untuk mengirimkan surat penawaran

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Penawaran Harga Enbripsi dan Pengiriman

REKANAM 105
Perihal: Penawaran Pekerjaan Pengadaan Sistem Keamanan Akses Heluar Masuk Gedung/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan! Layanan Internal {Overhead)’ Biro Umum dan Keuangan.

SURAT PENAWARAN

Sehubungan dengan pengumuman pelelangan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan LPSE LKPP dengan kode lelang 7192993 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pengadaan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan
{serta adendum Dokumen Pengadaan), dengan ini kami mengsajukan penawaran pekerjsan Pengadaan Sistemn Keamanan Akses Keluar Masuk Gedung/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal
[(Owerhead) Biro Umum dan Keuangan sebesar yang tercantum pada Penawaran Hargs yang dikirim bersama dengan Surat Penawaran ini.

Penawaran ini sudah memperhatisan ketentusn dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan untuk melsksanakan pekerjaan tersebut di stas.
Penawaran ini berlaku selama 30 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pengadaan, bersama dengan Surat Penawaran ini kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawsaran Harga.

i menyatakan sanggup dan skan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan.

Pilih Setuju

Gambar 83. Halaman surat penawaran
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4.8.2.2 Administrasi Teknis

Masukkan dokumen persyaratan administrasi dan teknis yang diperlukan.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Teknis
Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama

1.  Spesifikasi Teknis dan Identitas

2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

3. Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK
4,  Brosur atau Gambar-Gambar

5. Jaminan Purnajual

6.  Asuransi

7. Tenaga Teknis

8.  Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Simpan

Pilih File Persyaratan

Dokumen

Belum ada yang dipiih.
Belum ada yang dipiih.
Belum ada yang dipiih.
Belum ada yang dipiih.
Belum ada yang dipiih.
Belum ada yang dipiih.
Belum ada yang dipiih.

Belum ada yang dipiih.

\~

Pilin

Pilin
Pilin
Pilin
Pilin
Pilin
Pilin

Pilin

Gambar 84. Halaman Penawaran Administrasi dan Teknis 1
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2 Open ? X

Look in: ‘ D:\dokumen " 0 O 0‘ E El

™ My Computer data

& Rizka Hidayan gambar
asuransi.docx
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

Pilih Open
—

File name: |spesifikasi teknis dan identitas.dood | | Open |

Files of type: |All Files () -

Gambar 85. Halaman Penawaran Administrasi dan Teknis 2
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Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Teknis

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:
# Nama Dokumen —\
1. Spesifikasi Teknis dan Identitas 1. D:/dokumen/spesifikas teknis dan identitas.docx ¢ Tarmbah
2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang 1. D:/dokumenfjaminan purnajual.docx x Tambah

3. Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dariIsian LDK 1. D:/dokumen/| Tambah

4, Brosur atau Gambar-Gambar 1. D:/dokumen/bi Tambah

5. Jaminan Purnajual 1. D:/dokumenfja Tambah

6. Asuransi 1. D:/dokumen/; Tambah

7. Tenaga Teknis 1. D:/dokumen/tenaga teknis.docx Tambah

8. Rekapitulasi Perhitungan TKDN L. D:/dokumen/rekapitulasi perhitungan TKDN.docx ¢ Tambah
————

Simpan

Gambar 86. Halaman Penawaran Administrasi dan Teknis 2
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4.8.2.3 Penawaran Harga

Masukkan harga satuan kemudian klik simpan

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Penawaran Harga Enkripsi dan Pengiriman

Penawaran Harga

Jenis barang/jasa Satuan WVolume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan
1 Storage Server Unit 5,0E 10,00

Total (termasuk pajak)

Ekspor ke xlsx Impor dari _xIsx

Rp. 0,00

Gambar 87. Halaman penawaran harga 1
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga satuan, kemudian

save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga

A . B | C D E , F , G , H
1 |Latihan LPSE LKPP - Pengadaan Storage Server (7294999)
2
3 |a) Jangan mengubah, mengurangi atau menambahkan nam .
4 |b) Silakan isi kolom Harga satuan (F), Pajak (G) dan Keteraj ISikan harga satuan
5 |c) Tidak boleh mengubah dan menambah rincian barang/jas
6
7 |Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan
8 |Storage Server Unit 5,00| 190000000_| 0,00 10,00 0,00 950.000.000,00
9
10 |
11
12 |

Gambar 88. Halaman penawaran harga 2
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4.8.2.4 Enkripsi dan Penawaran

Selanjutnya lakukan enkripsi data penawaran

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha _

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

-

Enkripsi

data

Penawaran Harga

Enkripsi dan Pengiriman

Surat Penawaran
Administrasi dan Teknis

Penawaran Harga

Sudah disetujui 3 menit yang lalu

. ) Status penawaran
Sudah disimpan 8 menit yang lalu

Sudah disimpan beberapa detik yang lalu

Gambar 89. Enkripsi data penawaran 1
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Kemudian gunakan kunci passphrase untuk melakukan enkripsi data penawaran

1.Input Kunci Passphrase

Kunci Passphrase
Passphrase

Klik disini apabila lupa passphrase.

Gunakan

2. Klik Gunakan

Gambar 90. Enkripsi data penawaran 2
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Klik button ‘Lakukan Enkripsi Sekarang’

{"X520 CommonName™ "REKANANT08" "X520 Country™"ID" "X520 Description""REKANANT08_Tanda Tangan Digital
dan Enkripsi","X520.1 fion""REKANAN

708" "X520.0rga Klik Lakukan Enkripsi pki Jakarta™}

Lakukan Enkripsi Sekarang

Gambar 91. Enkripsi data penawaran 3
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Jika sudah berhasil melakukan enkripsi maka akan muncul notifikasi bahwa enkripsi berhasil dilakukan. Kemudian klik

button ‘Kirim’ untuk mengirimkan penawaran.

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Penawaran Harga Enkripsi dan Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Kirim Penawaran

Lakukan Enkripsi Kirim

Notifikasi enkripsi berhasil dilakukan

Enkripsi penawaran-harga berhasil dilakukan.

Enkripsi administrasi-dan-teknis berhasil dilakukan.

—

Surat Penawaran Sudah disetujui 3 menit yang lalu
Administrasi dan Teknis Sudah dienkripsi beberapa detik yang lalu
Penawaran Harga Sudah dienkripsi beberapa detik yang lalu

c3f73ec1753db438147abdc7a005fdc3

dd7e7ba1490cb1994e05102a6ad7104a

Gambar 92. Enkripsi data penawaran 4
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Jika berhasil mengirimkan penawaran maka akan muncul notifikasi bahwa penawaran berhasil dilakukan.

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Penawaran Harga Enkripsi dan Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman . . o
Notifikasi penawaran berhasil dikirimkan

_'/

Penawaran Anda berhasil dikirim.

Surat Penawaran Sudah disetujui 3 menit yang lalu
Administrasi dan Teknis Sudah dienkripsi 10 menit yang lalu c373ec1753db438147abdc7a005fdc3
Penawaran Harga Sudah dienkripsi 10 menit yang lalu dd7e7ba1490cb1994e05f02abad7104a

Gambar 93. Pengiriman penawaran
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Penawaran Tender Pengadaan Storage Server

&umen Penawaran Administrasi dan Teknis \

Sudah dikirim pada: 01 Desember 2018 22:51
Masa berlaku : 30 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada: 01 Desember 2018 22:51

%a berlaku - 30 Hari Kalender /

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE. Struk pengiriman dari Apendo sudah tidak berlaku.

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Penawaran Harga Enkripsi dan Pengiriman

Gambar 94. Status penawaran berhasil dilakukan
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4.9. Penggunaan e-Auction

Pokja pemilihan yang sudah selesai evaluasi teknis penawaran para peserta tender jika ada dua penawaran maka
langkah selanjutnya adalah e-auction (penawaran berulang dari pelaku usaha ). Jika sudah tahapan e-auction pelaku

usaha bisa kembali memberikan penawaran harga didalam aplikasi SPSE 4.3. berikut inbox pelaku usaha untuk

melakukan reverse auction.

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan

2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 v data

Tanggal
04 September 2018 15:47
04 September 2018 13:20
04 September 2018 11:28
04 September 2018 10:51
14 Agustus 2018 14:15
14 Agustus 2018 11:51
14 Agustus 2018 11:34

17 Juli 2018 18:13

v  Kode Tender

8369999
8369999
8369999
8369999
7336999
7218999
7218999
7379999

Metode Tender

Pilih undangan

reverse auction

Tender Cepat
Tender
Tender

Tender

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Pencarian

Subject
Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

PSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
Notifikasi Pengiriman Penawaran
(LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
(LPSE) Undangan Kontrak
(LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender

(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi

Gambar 95. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk reverse auction

(LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction

Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction

Kepada Yth.

11.111.111.1-111.026 di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan paket pengadaan:

ID paket : 8369999

Nama paket: Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme Reverse Auction (Penawaran berulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada:

Tanggal: 21 September 2018 01:18 - 21 September 2018 02:59

Kepada para peserta, harap memperhatikan waktu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-hal yang dibutuhkan.
Demikian, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Kepanitiaan 9

Gambar 96. Halaman Undangan Reverse Auction
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Berikut tampilan reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta E-Auction

Kode Tender 7541899 [FTETN
MNama Tender ATK dan Bahan komputer / Operasiona
Metode Pemilihan e-Tender
Waktu 0 menit / 46 detik
Nilai HPS Rp 209.000.000,00
Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Satuan 2 Pajak (%) Total
1 barang 100,00 1,00 1.850.000,00 10,00 203.500.000,00

2 Kirim Penawaran TOTAL NILAI

Harga Penawaran ‘Waktu Pengiriman

Rp 203.500.000,00 24 Juli 2018 10:04 Penawaran Anda Terendah

Gambar 97. Halaman e-Auction
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4.10.Pengumuman Pemenang Tender

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan e Penawaran Peserta San ggaharo
Kode Tender 7218999
Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Sigtem Pengadaan Secara Eleldronik

Tahap Tender Saat Ini [Perlgumu man Pemenang ]

Jumlah Peserta 26 Peserta

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218994] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik. pdf

Perubahan 1

Gambar 98. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasil Evaluasi engumuman Pemenang

Urutan 1 #
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 s
* Pemenang Hasil Evaluasi
* Pemenang Berkontrak

Urutan

Berita Acara
Berita Acara Hasil Pelelangan

® Berita Acara Hasil Pelelangan-7218999 pdf (28 JUNI 2015 11:39)

Berita Acara Hasil Pelelangan dapat didownload pada saat Tahap Pengumuman Pemenang

REKANAN 28

REKANAN 23

REKANAN 25

REKAMAN 22

REKANAN 24

Hasil Evaluasi

Gambar 99. Informasi Pemenang Tender
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Informasi Tender

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku Usaha

Pengumuman Peserta

Hasil Evaluasi

Pemenang

Pemenang Berkontrak

nq- Nama Peserta

1  REKAMNAN 25 - 3158431321
2 REKAMAM 24 - 31564231321
3 REKANAN 22 - 31568431321

4  REKAMAM 23 - 3156431321

Q REKAMAN 26 - 3156431321

G0 D Penawaran

v

v
L
L
v

"

LSRR S SR

L

LSRR SR S

v

L
L
L
v

Fp 2.695.000.000,00
Rp 2.805.000.000,00
Fp2.915.000.000,00
Rp 3.025.000.000,00

Fp 3.190.000.000,00

Penawaran Terkoreksi

Fp 2.690.000.000,00
Rp 2.805.000.000,00
Fp 2.915.000.000,00
Rp 3.005.000.000,00

Fp 3.190.000.000,00

(H P

L

L

L

v o

v _J

Gambar 100. Hasil Evaluasi Tender
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Informasi Tender

Pengumuman Peseria Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak
ma Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara EIeM
ori Fengadaan Barang
Instansi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
| Satker LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pagu Rp 5.809.153.000,00
HPS Rp 3.382.500.000,00
Mama Pemenang Alamat P Harga Penawaran Harga Terkoreksi
REKAMNAN 26 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKl Jakarta 3156431321 Rp 3.190.000.000,00 Rp 3.190.000.000,00
&NAN 23 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKl Jakarta 3156431321 Rp 3.025.000.000,00 Rp 3.005.000.000,00 J

Gambar 101. Informasi Pemenang tender
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4.11.Masa Sanggah Tender
Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sanggah ano

Kode Tender 7218999 L0

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektroni

Tahap Tender Saat Ini Masa Sanggah Hasil Tender Ta hapan tender saat Inl

Jumlah Peserta 26 Peseria

Nama Tender

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218995] - Pengembangan Sistem Pengadaan MNasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE | Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronilk. pdf

Perubahan 1

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Lihat Data § Status : Sudah dikirim pada : 20 Juli 2018 18:30

Gambar 102. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sa nggahano

Kode Tender 7218099

Mama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE [ Direlktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara

Elektronik
kirim sanggahan

B Penyadia barang/jasa/Paserta n Panitia/Pokja

Gambar 103. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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Kirim Sanggahan

Uraian*

Attachment

Choose File

Gambar 104. Kirim Sanggah Tender
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Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sanggahano

Kode Tender 7218999

Mama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara
Elektronik

W Sanggahan dari REKANAN 22 [T11 ©02 Agustus 2018 15:24

mengapa penawaran saya tidak lolos?

B Penyedia barang/jasa/Pesera n Panitia’Pokja

Gambar 105. Tampilan Sanggah
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4.12.Inbox Pelaku usaha
Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA LOG AKSES GANTI PASSWORD

A & Petunjuk Penggunaan [l Aplikayi= Proowement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

INBOX o Belum Dibaca 9 Sudah Dibaca o

ftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox email adalah email yang dikirim oleh LPSE kepada email Penyedia.
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing

Menampilkan| 25 v  data

Tanggal Kode Tender Metode Tender Subject
(28 Juni 2018 09:04 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumum
26 Juni 2018 14:13 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumuman
26 Juni 2018 11:12 7218999 e-Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undang mbuktian Kualifikasi
26 Juni 2018 10:30 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumuman Adendum
15 Mei 2018 17:09 7153999 e-Tender Umum Notifikasi Pengiriman Penawaran
15 Mei 2018 17:09 7153999 e-Tender Umum Notifikasi Pengiriman Penawaran
15 Mei 2018 16:22 71535999 e-Tender Umum (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
13 Februari 2018 12:14 6703999 e-Tender Cepat Notifikasi Pengiriman Penawaran
\13 Februari 2016 11:38 6697999 e-Tender Cepat Motifikasi Pengiriman Penawaran J
Menampilkan Halaman 1 dari 1 & | < n ) »

Gambar 106. Inbox Pelaku usaha
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4.13.Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

L & Apendo [l & Petunjuk Penggunaan [ Aplikasi E-Pro~—

REKANAN 26 - Penyedia

|Naox° Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

Catatan history akses terakhir penyedia

Harap diperhatikan : Periksa catatan akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan password Anda.
Segera ubah password Anda

Menampilkan 25 v data Pencarian
Waktu Login v  Waktu Logout Alamat IP

20 Juli 2018 17:45 20 Juli 2018 17:57 172.16.151.156

20 Juli 2018 16:06 10 Juli 2018 14:46 172.16.151.156

19 Juli 2018 15:13 20 Juli 2018 15:51 172.16.151.156

16 Juli 2018 14:52 19 Juli 2018 15:09 172.16.151.156

Gambar 107. Log Akses
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4.14.Ganti Password
Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan mengingat.

SERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
o~ 8 Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi E-Procurement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

INBOX Q Belum Dibaca Q Sudah Dibaca o

Mengganti Password

Saran :
1. Panjang password sebaiknya minimal 8 karakter
2. Terdiri atas kombinasi huruf dan angka. Misal: p45swOrd
3. Jangan menggunakan infor
4. Ubahlah password Anda se
5. Jangan membuat password

ua, tempat tinggal.

1. Isikan dengan password lama

word="abcde"

yang telah Anda dimiliki

Password Lama *

Password Baru * 2. Isikan dengan password baru

yang anda kehendaki

strength

Ulangi Password Baru®

3.Ulangi password baru yang telah
4, Klik simpan .
diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 108. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti dibawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 109. Halaman Ganti Password 2
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4.15.Mengakhiri Aplikasi

Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Klik logout
.

\N 26 - Penyedia

INBOX o Belum Dibaca 6 Sudah Dibaca o

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan| 25 v data Pencarian

Kode Tender ,  Nama Tender Tahap

Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7258999

7218999

Pengembangan Sistem Pengadaan MNasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE [/ Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai

Tender Belum Dilaksanakan

6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai

ATK dan Bahan kemputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2016 [(RTIRIINN Y] Tender Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1

6697999
66699599

Gambar 110. Logout Aplikasi
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4.16.Lupa Password

Jika Pelaku usaha lupa terhadap password yang dimiliki, Pelaku usaha dapat memperoleh password yang baru
yaitu dengan klik button ‘Login’ dan Klik link fupa password’ pada halaman utama SPSE.

LA TR LA 2 AN AT LOGIN -

1 Penyedia (® MNon-Penyedia

Pilih link lupa password

Lupa Password?
FETIUITIUITIEI Udr pernta »

Gambar 111. Halaman Lupa Password
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Lalu akan tampil Halaman Lupa Password.

Lupa Password

Isikan User ID dan email Anda! Kami akan mengirimkan J/ink untuk ganti password ke mail Anda.
Jika Anda lupa baik User ID atau email, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UserID*

MNS/70

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Isikan Kode Keamanan

-@ Penyedia () Non-Penyedia
‘

Gambar 112. Kirim Link Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim permohonan
reset password ke helpdesk LKPP.



